
Контакты, каталог, группы 

Для работы с контактами и группами необходимо перейти в приложение Люди. 

 

Доступны пункты меню:  

Мои контакты Личные контакты, которые пользователь создает сам 

Каталог Контакты, группы и другие объекта, которые создаются централизованно 

Группы Личные группы, которые пользователь создает сам, а также доступные личные 
группы других пользователей  

 

  



Список контактов из централизованного каталога 

 

 

Список групп рассылки из централизованного каталога 

 

  



Список пользовательских групп  

 

 

  



Создание списка контактов 

 

1. Назначить списку контактов имя 

2. В поле Добавить участников ввести номер 

студенческого билета или ФИО 

3. Выбрать всех участников списка 

4. Нажать кнопку Сохранить 

 

 

 

 

 

 

Отправка списку контактов письма 

 



Создание группы 

 

Группа создается путем нажатия на кнопку Создать верхнего 

меню. Доступны поля: 

 Имя группы – отображаемое имя 

 Описание 

 Конфиденциальность. Группа может быть доступна 

всем пользователям или только участникам группы 

 Язык уведомлений, связанных с группой 

 Подписка на рассылку 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Участники группы добавляются по одному из общего 

каталога. Искать пользователей можно по ФИО и адресу 

электронной почты. 

 

 

 

 

 

 

  



В дальнейшем группе можно направить письмо, назначить место в хранилище OneDrive или 

запланировать мероприятие в календаре группы. 

 

 


